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Buchhaltungs-Assistenz /
Backoffice Assistenz

(m/w/d)

Festanstellung (unbefristet) | Vollzeit- oder Teilzeit | Frankfurt am Main

Uber uns oX@°, Deine Position

In der Welt der Aktien kennst Du Dich aus, nicht zuletzt, weil Du eine
Leidenschaft fur das nachhaltige Investieren und fir interessante Invest-
mentprodukte hast. Auf dem Weg unseres Wachstums sind wir auf der
Suche nach kompetenten, kreativen und leistungsbereiten Mitarbeiter:
innen, die unser dynamisches Team erganzen.

Im Hinblick auf alle anfallenden Aufgaben im Backoffice Bereich arbeitest
du als Backoffice Assistenz/ Buchhaltungs-Assistenz (m/w/d) Hand in
Hand mit der Assistentin der Geschaftsleitung sowie dem Vorstand zu-
sammen und unterstiitzt diese bei Ihren Tatigkeiten.

Deine Aufgaben

e Mitarbeit bei der Erstellung der Halbjahres- und Jahresabschliisse der
Shareholder Value Management AG und Shareholder Value Beteiligungen AG

e Vorbereitende Buchhaltung & Zahlungsverkehr der o.g. Einheiten,
detaillierte Priifung Debitoren/Kreditoren

e Schnittstelle zum Steuerberater

e Ansprechpartner bei Betriebspriifungen

o Mitwirkung bei der Organisation und Durchflihrung der Hauptver-
sammlung der Shareholder Value Beteiligungen AG

® Reisebuchungen und Koordination von Veranstaltungen

e Gestaltung, Umsetzung und Kontrolle der bestehenden Arbeitsabldufe

e Diverse administrative Tatigkeiten und allgemeines Bliiromanagement

—%  Dein Profil

e Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum Bankkauffrau/-mann,
eine Ausbildung im Buchhaltungsbereich oder eine vergleichbare Aus-
bildung mit entsprechender Berufserfahrung

e Sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse in den MS-Office-Produkten Word
und Excel

® Deine Stadrken: ausgepragtes Kommunikationsbewusstsein und Enga-
gement, empathischer Teamplayer sowie Hands-On-Mentalitat

e Eigenverantwortliche, strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise
und Freude an bereichsiibergreifenden Tatigkeiten

e Sehr gute Deutschkenntnisse sowie gute Englischkenntnisse

Werde Teil unserer Erfolgsgeschichte und iiber- e Buchhalterische und steuerrechtliche Grundkenntnisse waren vorteilhaft

d HIER Dei fahige B bung!
sende uns eine aussagefdhige Bewerbung ® Unsere Benefits

Du bist neugierig und mochtest generell mehr
Uber unsere Arbeit erfahren? Dann mach Dir ein
Bild und folge uns auf Social Media.

® Hoher Freiheitsgrad und weiter Verantwortungsbereich

e Flexible Arbeitszeiten und Remote Work moglich

e Sozial engagierter und nachhaltig eigentiimergefiihrter Arbeitgeber

e Schnelle Umsetzung durch flache Hierarchien

® Attraktives und leistungsorientiertes Gehaltspaket

e Zentral gelegener Arbeitsplatz mit Blick auf den Main und guter o6ffent-

° w licher Verkehrsanbindung
I n ° ‘“ e Offene Kommunikationskultur, regelmaRige Feedbackgesprache,
FONDSGIPFEL

transparente Unternehmensziele
e Spannende Teamevents und Offsites
e Forderung von Fort- und Weiterbildung
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